Инструкция к действию
Для прохождения аттестации Вам надо предоставить следующие документы (из положения по аттестации): 
1. Письменное заявление на аттестацию (Приложение № 1);
2. Копия приложения к Вашему допуску;

3.Копию документа, подтверждающего прохождение повышения квалификации, переподготовки по соответствующим виду (видам) строительных работ. 
4.Копию документа, подтверждающего наличие соответствующего профильного высшего или среднего профессионального образования. 
Копии документов должны быть заверены печатью организации.

Ваш План действий:
1. На почту sroeca@mail.ru отправить все перечисленные выше документы.

2. Когда мы получим заявление от Вас, звоним Вам и договариваемся, когда будет проведено тестирование.

3. Мы в назначенное время отправляем документы (Приложение №2, Приложение № 4 из Положения по аттестации), опросники.

4. Каждый сотрудник организации, участвующий в аттестации, заполняет опросники на время. Время засекает – ответственный сотрудник в Вашей организации по аттестации, он же выполняет функции контролера, соблюдения процедуры тестирования (согласно Положению по аттестации). Ответственный сотрудник в Вашей организации по аттестации через 30 минут собирает опросники. Далее в течение следующего  часа он должен отправить нам отсканированные опросники с ответами для проверки на почту sroeca@mail.ru.

5. Нами производится оценка тестов. Тест считается пройденным, если дано более 70% правильных ответов. После проверки, мы сообщаем о результатах тестирования на Вашу почту – ФИО, процент правильных ответов.
6. Если процент правильных ответов меньше 70%, отправляются новые опросники и процедура повторяется согласно пунктов 4,5.
7. Если результаты тестирования показали результаты >=70% правильных ответов, то ответственный сотрудник в Вашей организации по аттестации, заполняет письменно ранее отправленные формы (Приложение №2, Приложение № 4 из Положения по аттестации), где требуется, подписывает и в отсканированном виде отправляет нам на почту sroeca@mail.ru.

8. Аттестация считается пройденной Вашими сотрудниками, после получения нами заполненных документов (Приложение №2, Приложение № 4 из Положения по аттестации) на нашу почту.

9. Результаты аттестации заносятся в единый реестр по аттестации и вывешиваются на сайте нашего СРО.

По вопросам аттестации обращаться руководителю направления Анатолию Викторовичу Леонову, тел (911) 117-28-52, e-mail: sroeca@mail.ru.
Приложение № 1  к Положению об аттестации специалистов  строительного комплекса
	Заказчик аттестации НП СРО «СтройРегион»
N в реестре СРО-С-205-02032010,  ИНН 7811154702
192012, г. Санкт-Петербург, просп. Обуховской обороны, д. 120, лит. Б, оф. 430, бизнес-центр «Троицкое Поле 2»
Организатор аттестации НП УК ЖКХ “СтройИнвест”, ИНН 7811290085
	
	От члена Партнерства НП СРО “СтройРегион”

________________________________________

название, ИНН


Заявление на аттестацию *
Прошу провести аттестацию специалистов, согласно положению об аттестации. C положением об аттестации  НП СРО “СтройРегион”ознакомлен.
Сообщаю о них следующие сведения:

1. __________________________, образование высшее или среднеспециальное

                 ФИО сотрудников                                               (нужное подчеркнуть)

Контактный телефон:

2. __________________________, образование высшее или среднеспециальное

                 ФИО сотрудников                                               (нужное подчеркнуть)

Контактный телефон:

	В качестве члена аттестационной комиссии от нашей организации утвержден (указать любого сотрудника, кроме аттестуемых сотрудников):

__________________________________________________________________________________
                                                             должность, ФИО

Приложение к заявлению: 

1) темы, в отношении которых требуется проведение аттестации. Указывается раздел работ или вид работ (можно приложить копию вашего приложения к допуску с видами работ)

	
	
	

	 любая руководящая должность 
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«___» _______________ 2012  года
*Примечание: Заказчики и подрядчики доверяют члену Партнерства строительство многомиллионных объектов, а уж тем более в таком вопросе как перепроверить знания строителя, которые итак проверены руководителем в процессе работы и при приеме на работу. Понятно, что это такие простые действия, которые можно доверить руководителю члена Партнерства и получить от него документ, подписанный в электронной форме, что одновременно упрощает работу, поскольку компьютерная обработка десятикратно снижает издержки и накладные расходы. Поэтому в заявление нужно только заполнить графы, вписать руководящую должность, расшифровку подписи. Авторучкой подписывать заявление не надо, а в такой электронной форме, отправить на нашу почту, указанную в инструкции. Ваша заявка обрабатывается компьютерным способом. Внимание: своих слов не добавлять, иначе видоизмененная форма не обработается компьютером.
Приложение № 2 к Положению об аттестации специалистов строительного комплекса

Заказчик аттестации НП СРО «СтройРегион»
N в реестре СРО-С-205-02032010,  ИНН 7811154702
192012, г. Санкт-Петербург, просп. Обуховской обороны, д. 120, лит. Б, оф. 430, бизнес-центр «Троицкое Поле 2»
Организатор аттестации НП УК ЖКХ “СтройИнвест”, ИНН 7811290085
Члену Партнерства НП СРО “СтройРегион”

________________________________________

название, ИНН

Акт о прохождении аттестации № *

Настоящим удостоверяется, что Ваши сотрудники прошли оценку уровня знаний в отношении тестовых вопросов со следующими результатами:
Основные показатели тестирования

№

ФИО

Всего вопросов в тесте

Количество правильных ответов, %

Результаты оценки уровня знаний 

10
прошел, не прошел

(оставить нужное)

10
прошел, не прошел

(оставить нужное)
При оценке уровня знаний присутствовал (член Партнерства):
ФИО
Подтверждаю, что аттестуемые во время тестирования, давали ответы без посторонней помощи, не пользовались материалами вспомогательной литературы. Регламент времени на прохождение аттестации - 30 минут, соблюден.
_______________       ________________от члена Партнерства                       ______________
             Должность                                ФИО                                                                                                          подпись

Члены Аттестационной комиссии:

__Методист____      ___Платонов С. А._от НП УК ЖКХ “СтройИнвест”            ______________
             Должность                         ФИО                        (организатор тестирования)                                          подпись
Председатель

Аттестационной комиссии   __Леонов А. В. от НП СРО “СтройРегион”          ______________
             Должность                                           ФИО                                                                                               подпись
Примечание: Заказчики и подрядчики доверяют члену Партнерства строительство многомиллионных объектов, а уж тем более в таком вопросе как перепроверить знания строителя, которые итак проверены руководителем в процессе работы и при приеме на работу. Понятно, что это такие простые действия, которые можно доверить руководителю члена Партнерства и получить от него документ, подписанный в электронной форме, что одновременно упрощает работу, поскольку компьютерная обработка десятикратно снижает издержки и накладные расходы. Поэтому в заявление нужно только заполнить графы, вписать руководящую должность, расшифровку подписи. Авторучкой подписывать заявление не надо, а в такой электронной форме, отправить на нашу почту, указанную в инструкции. Ваша заявка обрабатывается компьютерным способом. Внимание: своих слов не добавлять, иначе видоизмененная форма не обработается компьютером.
Заказчик аттестации НП СРО «СтройРегион»
N в реестре СРО-С-205-02032010,  ИНН 7811154702
192012, г. Санкт-Петербург, просп. Обуховской обороны, д. 120, лит. Б, оф. 430, бизнес-центр «Троицкое Поле 2»
Организатор аттестации НП УК ЖКХ “СтройИнвест”, ИНН 7811290085
Члену Партнерства НП СРО “СтройРегион”

________________________________________

название, ИНН

Приложение № 4 к Положению об аттестации специалистов строительного комплекса
  ___________2012 года



г. Санкт-Петербург

Приказ б/н

Об утверждении
Аттестационной комиссии

Для объективного получения результатов прохождения аттестации согласно Положению об аттестации специалистов строительного комплекса, утвержденное решением Совета Партнерства, протокол от 20.12.2011 г.
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Включить на период прохождения аттестации организацией, согласно заявлению на аттестации сотрудника 

ФИО

 в состав Аттестационной комиссии, который подписывает Акт о прохождении аттестации.

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Генеральный директор Партнерства                                                                            В. С. Погодин




